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1. OBJETO

Establecer las directrices que deben cumplir en calidad, salud y seguridad en el trabajo, medio
ambiente, gestion social y talento humano; los proveedores y contratistas que presten sus
servicios a Concesion Vial de los Llanos S.A.S. (el “Concesionario”); este requerimiento no
reemplaza las obligaciones de la Legislacibn Colombiana ni las obligaciones contractuales
adquiridas.

Las disposiciones aqui contenidas son complementarias al Cédigo de Conducta de Proveedores,
Cdédigo de Buen Gobierno y demas acciones que defina la compafiia en pro de ser una empresa
sostenible.

2. ALCANCE

Este plan aplica para los proveedores y contratistas que presten los servicios para el
Concesionario durante la ejecucién del Contrato de Concesion No. 004 de 2015, cuyo objeto es
la construccién, administracion, operacién y mantenimiento de los corredores viales de Granada
— Villavicencio — Puerto Lépez — Puerto Gaitan la Conectante Catama — Puente Amarillo (el
“Proyecto de Concesiéon”).

3. DEFINICIONES

Accidente de trabajo: Es accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa
0 con ocasion del trabajo, y que produzca en el trabajador una lesién organica, una perturbaciéon
funcional o psiquiétrica, una invalidez o la muerte.

Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucién de 6rdenes del
empleador, o contratante durante la ejecucién de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar
y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los
trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el
transporte lo suministre el empleador.

También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la funcion
sindical, aunque el trabajador se encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se
produzca en cumplimiento de dicha funcién.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecucion de
actividades recreativas, deportivas o culturales, cuando se actie por cuenta 0 en representacion
del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de empresas de servicios
temporales que se encuentren en mision. Fuente: Ley 1562 del 11 de julio de 2012. Articulo No.3.

Accidente grave: Aquel que trae como consecuencia amputacion de cualquier segmento
corporal; fractura de huesos largos (fémur, tibia, peroné, humero, radio y cubito); trauma
craneoencefalico; quemaduras de segundo y tercer grado; lesiones severas de mano, tales como
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aplastamiento o quemaduras; lesiones severas de columna vertebral con compromiso de médula
espinal; lesiones oculares que comprometan la agudeza o el campo visual o lesiones que
comprometan la capacidad auditiva.

Acto o comportamiento inseguro: Se refiere a todas las acciones humanas que pueden causar
una situacion insegura o incidente, con consecuencias para la persona que realiza la actividad,
la produccion, el medio ambiente y terceras personas. También el comportamiento inseguro
incluye la falta de acciones para informar o corregir condiciones inseguras.

AFP: Administradora de Fondos de Pensiones.
AL: Accidente laboral.

Agencia Publica de Empleo — APE: son prestadores del servicio publico de empleo, que para
el caso del Proyecto de Concesién son el SENA, COFREM o la Alcaldia Municipal, que se escoge
de acuerdo con la ruta de empleabilidad del municipio donde se desarrollen las actividades.

Ambiente: Entorno en el cual opera una organizacién e incluye el aire, el agua, el suelo, los
recursos naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones. Los entornos en
este contexto abarcan desde el interior de una organizacion hasta el entorno global.

Analisis de trabajo seguro (ATS): Procedimiento formalizado mediante el cual las personas
involucradas en unatarea se redinen antes de iniciar las labores para evaluar el trabajo, identificar
los riesgos asociados, recomendar practicas de trabajo seguro, medidas preventivas y permiso
de trabajo si se requiere.

ARL: Administradora de Riesgos Laborales.

Aspecto ambiental: Elementos, actividades, productos o servicios de una organizacion que
pueden interactuar con el ambiente. Un aspecto ambiental significativo es aquel que tiene o puede
tener un impacto sobre el ambiente.

Certificado de residencia habitual: documento expedido Unicamente por las alcaldias
municipales, a través del cual reconocen a una persona como residente del municipio.

Clase de riesgo: Caodificacion definida por el Ministerio de Proteccion Social mediante Decreto
1295/94, para clasificar a las empresas de acuerdo con la actividad econémica a la que se dedica.
Existen cinco clases de riesgo, comenzando desde la | hasta la V, asi:

CLASE RIESGO
Clase | Riesgo Minimo 0,522%
Clase Il Riesgo Bajo 1,044%
Clase Il Riesgo Medio 2,436%
Clase IV Riesgo Alto 4,350%
Clase V Riesgo Maximo 6,960%

Contratista: empresa y/o persona que ha celebrado un contrato con el Concesionario.

Enfermedad general - EG: Se entiende por enfermedad general el estado de inhabilidad fisica
o0 mental de un trabajador que le impide desempefar en forma temporal o permanente su
profesion u oficio habitual
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Enfermedad laboral - EL: Es enfermedad laboral la contraida como resultado de la exposicion
a factores de riesgo inherentes a la actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha
visto obligado a trabajar. El Gobierno Nacional, determinard, en forma periddica, las
enfermedades que se consideran como laborales y en los casos en que una enfermedad no figure
en la tabla de enfermedades laborales, pero se demuestre la relacion de causalidad con los
factores de riesgo ocupacionales serd reconocida como enfermedad laboral, conforme lo
establecido en las normas legales vigentes. (Ley 1562 del 11 de julio de 2012).

Elementos de proteccion personal -EPP: Dispositivo disefiado para evitar que las personas
gue estan expuestas a un peligro en particular entren en contacto directo con él. El equipo de
proteccién evita el contacto con el riesgo, pero no lo elimina, por eso se utiliza como ultimo recurso
en el control de los riesgos, una vez agotadas las posibilidades de disminuirlos en la fuente o en
el medio. Los elementos de proteccién personal se han disefiado para diferentes partes del
cuerpo que pueden resultar lesionadas durante la realizacién de las actividades.

EPS: Entidad promotora de salud.

Factor de riesgo: Es toda condicion generada en la realizacion de una actividad que puede
afectar la salud de las personas.

Higiene industrial: Comprende el conjunto de actividades destinadas a la identificacion,
evaluacién y control de los agentes y factores del ambiente que puedan afectar la salud de las
personas en el desarrollo de una actividad.

HSEQ: Seguridad, Salud Ocupacional, Ambiente y Calidad (Por sus siglas en inglés Health,
Safety, Environment and Quality).

Identificacion de peligros: Proceso para obtener informacion sobre los peligros en los sitios en
donde se realizara la actividad. Permite la localizacion y evaluacion de los mismos, asi como el
conocimiento de la exposicidn a que estan sometidos los contratistas y subcontratistas

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el ambiente, sea adverso o beneficioso, resultante de
las actividades, productos o servicios de una organizacion.

Incidente: Evento no planeado, que causa o puede causar dafio a personas, bienes, ambiente o
imagen.

Partes interesadas: Persona u organizacion, que puede afectar, verse afectada, o percibirse
como afectada por una decision o actividad. Fuente: NTC-ISO 45001:2015 numeral 3.2

Peligro: todo aquello que posea potencial de causar dafio.

Persona competente: Persona que cumple los requerimientos de educacion, formacion,
experiencia y habilidades, para desempefiar un cargo asignado.

Plan de accién: conjunto de actividades programadas para la obtencion de las evidencias
capaces de sostener con éxito una actividad.

Prevencion de riesgos: Son las acciones tendientes a disminuir las posibilidades de ocurrencia
de un riesgo a partir de la preservacion de la salud de las personas. (Ajustado Decreto 1295 de
1994)
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Cdédigo de Conducta de Proveedores: Es la guia de comportamiento en donde se registran los
valores y estandares éticos de la organizacion y que deben conocer y cumplir todos y cada uno
de los proveedores. Incluye los principios basicos para el desarrollo adecuado de las relaciones
entre proveedores y las Compafiias.

Listas Restrictivas: Son aquellas bases de datos nacionales e internacionales que recogen
informacién, reportes y antecedentes de diferentes organismos, tratAndose de personas naturales
y juridicas, que pueden presentar actividades sospechosas, investigaciones, procesos o0
condenas por los delitos de Lavado de Activos y Financiacién del terrorismo.

Proveedor: Es aquel tercero que abastece de bienes y servicios de acuerdo a los requerimientos
de la empresa y dandole cumplimiento a lo establecido en el sistema de gestién integral, los
cuales son necesarios para su desarrollo y funcionamiento.

Residencia habitual: lugar en que la persona ha vivido, previo a la firma del contrato, de forma
ininterrumpida durante la mayor parte del tiempo, en un plazo de los Ultimos 12 meses,
entendiéndose gue al menos ha permanecido en forma efectiva 6 meses y un dia, sin contar las
ausencias de este lugar por motivos laborales o de vacaciones.

Residuo o desecho: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se
encuentra en estado sélido o semisolido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o
depositos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten
usarlo nuevamente en la actividad que lo gener6 o porque la legislacion o la normatividad vigente
asi lo estipula. (Decreto 4741 de 2005)

Residuo o desecho peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas
corrosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar
riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho
peligroso los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos. (Decreto
4741 de 2005)

Riesgo: posibilidad de que suceda algo que tendra impacto en los objetivos. Se mide en términos
de consecuencia y posibilidad de ocurrencia

Riesgo potencial: Riesgo de caracter latente susceptible de causar dafio a la salud cuando fallan
o dejan de operar los mecanismos de control. (Decreto 614/84)

Seguridad y salud en el trabajo (SST): La Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) es la disciplina
gue trata de la prevencion de las lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de
trabajo, y de la proteccién y promociéon de la salud de los trabajadores. Tiene por objeto mejorar
las condiciones y el medio ambiente de trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la
promocién y el mantenimiento del bienestar fisico, mental y social de los trabajadores en todas
las ocupaciones.

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (SG-SST): El Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) consiste en el desarrollo de un proceso légico y por
etapas, basado en la mejora continua y que incluye la politica, la organizacién, la planificacion, la
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aplicacion, la evaluacion, la auditoria y las acciones de mejora con el objetivo de anticipar,
reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud en el trabajo.

El SG-SST debe ser liderado e implementado por el empleador o contratante, con la participacion
de los trabajadores y/o contratistas, garantizando a través de dicho sistema, la aplicacién de las
medidas de Seguridad y Salud en el Trabajo, el mejoramiento del comportamiento de los
trabajadores, las condiciones y el medio ambiente laboral, y el control eficaz de los peligros y
riesgos en el lugar de trabajo.

Para el efecto, el empleador o contratante debe abordar la prevencidén de los accidentes y las
enfermedades laborales y también la proteccién y promocién de la salud de los trabajadores y/o
contratistas, a través de la implementacion, mantenimiento y mejora continua de un sistema de
gestién cuyos principios estén basados en el ciclo PHVA (Planificar, Hacer, Verificar y Actuar)

Socializacion: Actividad de divulgar el procedimiento que se va a realizar y las precauciones que
se deben tener para evitar ALy EL.

Subcontratista: Persona o conjunto de personas que previa celebracion de un contrato con un
Contratista del Concesionario, se encarga(n) de la realizacion independiente de una o varias
actividades que hacen parte del alcance del contrato celebrado entre dicho Contratista y el
Concesionario.

4. PROCEDIMIENTO

Tipos de proveedores y contratistas:

1. Asesores, consultores, capacitadores y suministro de exadmenes médicos

2. Contratos de servicios de mantenimiento, operacion y construccién

3. Labores inferiores a un dia (excepto labores de alto riesgo: alturas, espacios confinados,
trabajo en caliente, manejo de productos quimicos, labores con riesgo eléctrico de alto voltaje).

4. Alquiler de maquinaria y/o equipos

Para iniciar labores, previo al acta de inicio el proveedor y/o contratista debe entregar a la
Concesion los requisitos documentales descritos a continuacion, cuanto aplique:

4.1 Requisitos previos al inicio de actividades

TIPO DE

REQUISITO EVIDENCIA
1PR02VEE3DOR; REQUISITO SST LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL

Matriz de identificacion de peligros,
evaluacion y valoracion de los
riesgos
Contener descripcion del peligro, Verificar que los

X efgctos posible_s,, contro]t,as Resolucién 2400 de Matriz de peligros peligros identificados
existentes, evaluacion y valoracion | 1979 sean acordes a la
del riesgo, criterios para establecer actividad a ejecutar.
controles y acciones de mejora;
nombre y cargo de quien elaboro y
aprobé.
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TIPO DE
PROVEEDOR

11234

REQUISITO SST

REQUISITO
LEGAL

EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO

CONTROL

* La fecha de actualizacion de la
matriz debe ser de un afio o
inferior.

* Peligros asociados a la actividad

que va a ejecutar con el
Concesionario.
Para colaboradores nuevos

presentacion soportes de afiliacion
a seguridad social.

Para colaboradores antiguos,
presentar soportes de pago de

Ley 100 de 1993
Codigo  Sustantivo
del Trabajo

Decreto 806 de 1998
Art. 45,54y 55

Soportes de afiliacion

Seguridad Social. Decreto 1295 de Planillg de ~ pago de | Validar con la ARL que
x| x| x 1994 Seguridad Social detalladay | los colaboradores se
Salud Decreto 1772 de | diligenciamiento formato encuentren activos.
Pensiones 1994
y Riesgos Laborales de acuerdo al ?g‘f;ew 0019 de | F 1505 Seguimiento
tipo de riesgo de la actividad seguridad social
hé . . Ley 1562 de 2012
econémica de ejecute;  para | pecreto 2616 de proveedores
labores de  construccion y | 2013
actividades de alturas debe tener
riesgo V.
Decreto 1072 de Verificar que las
i0%5| 924625 emergencias y planes
, rticulo  2.2.4.6.25. . de accién descritos
X Plan de emergencia Prevencion, Plan de emergencia d |
preparacion y sean acordes a la
respuesta ante actividad y sitios del
emergencias contrato a ejecutar.
Acta de nombramiento del | Decreto 1072 de | Ao ge nombramiento del | YETHCAr - que - se
X COPASST o Vigia 2015 Resolucion COPASST o Vigia encuentre dentro del
’ 2013 de 1986 : periodo vigente
Plan de contingencia de Seguimiento a  la
X Protocolos de bioseguridad Resolucion 1238 de prevencion de la Covid-19 implementacion de
2022 . protocolos de
para contratistas PL-1502 . f
bioseguridad
Resolucién 2400 de
1979 Art. 101 - 690
Resolucion 2413 de i
Acta de entrega de dotacion y | 1979 Art. | Acta de entrega de los \e/rféﬁlg?ltrren ?gc?os Ei
X elementos de proteccion personal | 102,103,104 elementos de proteccion
e Ley 11 de 1984 Art. colaboradores que
suministrada al personal. ey personal . -
7.8,10 ejecutaran el servicio.
Resolucion 4026 de
2013 Art. 8.
Prgsentauon de certmca}do de Verificar que se
aptitud laboral de examenes y encuentren todos los
médicos ocupacionales de ingreso | Resolucion 1016 de | Copia concepto médico y/o colaboradores ue
de acuerdo al cargo, evaluado por %eii?:lucién »aa6 ge | Oficio certificando la aptitud | 222 00 servici%
X | X un médico especialista en SST. del personal que labora en el ! ’

Certificado de recomendaciones
médicas firmadas por el
colaborador.

2007
Decreto
2015

1072 de

proyecto firmado por el
Representante Legal.

Revisar las
observaciones vs el
concepto.
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TIPO DE
REQUISITO EVIDENCIA
PROVEEDOR REQUISITO SST LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL
11234
Registros de asistencia de
capacitacion dada al personal en: Codigo  Sustantivo Verificar que se halla
= Peligros a que estén expuestos. gi';ﬁ?%ﬁ 1409 de ) ) ) dado la capacitacion a
X = Entidades de seguridad social a | 1979 Registros de asistencia todos los
los que estan afiliados. Ley 378 de 1997 Art. cplaboradores ~que
= Socializacion de los documentos | 13 ejecutaran el servicio.
requeridos por el contratante.
NTC-ISO 9001:2015
Licencia para  proveedores :ﬁﬁ,ﬁfg%n para los Verificacion del
examenes médicos, mediciones de roveedores . . . cumplimiento de los
X higiene y/o actividades de SST gxtemos Copia de la licencia requ[i)sitos por parte del
(cuando aplique) '8510;‘500112018 Item supervisor del contrato.
Servicio de Vigilancia privada
Resolucion Licencia de
funcionamiento de la empresa Decreto 2106 de 2019. Verificacion del
Resolucién autorizacién medios | Superintendencia de cumplimiento  de  los

X tecnolégicos Vigilancia de | Copia de los requisitos re uii)sitos or parte del
Pdliza de seguros, extracontractual | Seguridad Privada suq ervisor%el Eontrato
y Salarios p )
Certificado red de apoyo con la
Policia
Licencia laborar horas extras

Superintendencia de
Transporte de Valores g:ggl;ljrri]g;i Priva ddae Verificacion del
x Licencia de funcionamiento Decreto Ley 35 dé Copia de los requisitos (r:euc;?ji)s“i?c?ser;tc?r pg(rete lioesl
;ggg 5%;?%5035251 gg supervisor del contrato.
de 20169
Decreto 1011 de
. . 2006, Resolucion
Servicio de ambulancias 1043 de 2006, Verificacion del
Resolucién 2680 de .

X Habilitacion para prestar el servicio | 2007,  Resolucién | Copia de la habilitacion cumph_mlento de LOSI
Protocolo  de  limpieza vy | 3763 de 2007, requisitos por parte de
desinfeccion Resolucién 1998 de supervisor del contrato.

2010, Resolucion
2003 de 2014

Hojas de vida legible del

personal relacionado en el

registro F-1505:

* Residentes, ingenieros,

conductores, operadores de

maquinaria, soldadores,

electricista, laboratoristas,
NTC-ISO 9001:2015 | vigilante de seguridad.
Item , 7.2 | Anexando: Verificacién del

X | X Hojas de vida del personal competencia :eli?;t;f;%?ig’;le églraorales cumpli_miento de IOSI

Ley 1539 de 2012 de go. requisitos por parte de
(Proveedores de | * Formacion de acuerdo con | supervisor del contrato.
vigilancia) el cargo segun aplique.

*  Para cuadrila de

ambulancia, gruas y

controladores de tréfico se

revisara archivo de perfiles

de proveedores.

* Para vigilantes de

seguridad se solicitard la
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TIPO DE
PROVEEDOR

11234

REQUISITO SST

REQUISITO
LEGAL

EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO

CONTROL

certificacion de vigilante y
certificado médico de aptitud
psicofisica para tenencia y
porte de armas de fuego; los
documentos deben tener
expedicion menor a un afio.
* Para colaboradores que
laboren con electricidad
deben anexar certificado
CONTE.

Cuando se requiera
profesionales en SST, debe
tener licencia de prestacién
de servicios SST, quien
debe tener las 50 Horas
(Vigencia tres afios) y/o 20
Horas.
Personal
Certificado
psicofisica.

de
de

vigilancia:
aptitud

Equipos de medicion:

Certificados de calibracion
Topografia y laboratorios

Para laboratorios y/o equipos
especializados como densidades
nucleares, tomas de densidades,
se Licencia de manejo de
materiales radioactivos, certificado
de competencia o idoneidad del
operador, reporte de dosimetria,
Certificado de transporte de
mercancias peligrosas para el
operador.

Decreto 2269 de

1993

Certificados de calibracion
F-1319 Seguimiento
calibracion  equipos  de
medicion de proveedores

Verificacion del
cumplimiento de los
requisitos por parte del
supervisor del contrato
y/lo coordinador de
topografia.

Labores en alturas igual o superior
a 2 m debe dar cumplimiento a la
normatividad aplicable.

Resolucion 4272 de
2021

Resolucion 0491 de
2020

Programa de prevencion y
proteccion contra caidas en
alturas.

*Plan de rescate

seguro en alturas

Certificado del coordinador

de trabajo en alturas.

Certificado capacitacion y

entrenamiento en trabajo en

alturas, nivel trabajador
autorizado, del personal que
realizara tal actividad

Certificado de la péagina del

Ministerio de proteccion.

*Copia de los conceptos
médicos donde indique que
los trabajadores son aptos
para ejecutar labores en
alturas.

* Certificados de los equipos
de proteccion contra caidas 'y
sistemas de acceso.

*Copia del formato de
permisos de trabajo en
alturas.

* Formato andlisis de Riesgos-

trabajo

ATS.

Verificar que sean los
colaboradores y
elementos que se
encuentran en el
proyecto.

Verificar idoneidad del
curso, revisando
resoluciones de
aprobacion del instituto
que dio el curso.

FECHA DE VERSION: 10/FEB/2023

10




N(’\'
CONCESIONVIAL

DE LOS LLANOS

MANUAL DE REQUISITOS
PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

COD: M-1503 - VER: 007

TIPO DE
REQUISITO EVIDENCIA
fROZVEE3DO|j, REQUISITO SST LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL
*Entregar copias de las
inspecciones anuales y hoja
de vida de los equipos
* Registro de mediciones de
atmosfera  (aplica  para
espacios confinados.)
Vehiculos
Debera contar con Plan estratégico
de seguridad vial.
Seguimiento a los
Para solicitar autorizacion de indicadores de reporte
ingreso de vehiculos deberd | Resolucion 40595 y autogestion, asi
entregar: de 2022 . como auditorias de
. ’ . * Documentos vigentes .
X = Licencia de transito L Cronogramas actualizados aplicacion de los
= SOAT Resolucion 0312 programas.
de 2019
Para obras de construccién: Verificacion en campo
= Cronograma o plan de de documentacion.
mantenimiento
= Ultimo mantenimiento
realizado
= Pdliza todo riesgo
Maquinaria
Para solicitar autorizacion de
ingreso de vehiculos debera
entregar: Resolucién 0312
* Tarjeta de registro de 2019
N anc’?uTra ylo manifiesto de S;asé%lrglon 1068 * Documentos vigente_s Verificacion en campo
C i » Cronogramas actualizados de documentacion.
ompra. Resoluciéon 12335
+ Ultimo mantenimiento | DE 2012
realizado
+ Pdliza todo riesgo
Labores superiores a seis meses
» Cronograma o0 plan de
mantenimiento.
Verificar vigencia y que
sea de los
colaboradores
Certificacion Consejo | descritos directamente
X Para labores eléctricas 'igyylags de 1990 At | Nacional  de  Técnicos | en el CONTE. De
Electricistas — CONTE. acuerdo con la
categoria de la
actividad que va a
desarrollar.
Documento plan de calidad
Planes de calidad con los respectivos anexos: | Se verifica los
« Certificados de calibracion | controles
(Cuando sean requeridos en los de equipos documentados
términos de referencia y/o NTC-1SO:9001 -Programa_s de | establecidos para:
Contrato) Si mantenimiento de
istema de L
X _ _ Gestion de | Maquinaria = Recurso humano
Aplica para obras que impacten o Cali *Control de producto no | = Maquinaria
- L alidad ;
afecten el nivel de servicio de la conforme = Equipos
via: puentes, intervenciones de la * Perfil de los cargos que | = Materiales
calzada, pavimentacion, etc). estaran en el proyecto = Control de
*Plan de inspeccion y actividades
ensayos
FECHA DE VERSION:10/FEB/2023 11
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PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

COD: M-1503 - VER: 007

TIPO DE

REQUISITO EVIDENCIA
fROZVEE3DO|j, REQUISITO SST LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL
*Plan de control de
actividades
* Control de materiales
Autorizaciones o licencias
otorgadas por la autoridad
ambiental de competencia segun
la actividad a desarrollar:
= Concesién de aguas (uso
industrial, consumo humano, 2Doefgeto_ 1(37(::',&5
regl_st_ro sanitario) 2041 de 2014) Verlfl_car vigencia dgl
= Emisiones R permiso o licencia
X = Licencia ambiental y titulo . Documentos en medio digital acorde con la actividad
: Reglamenta titulo
minero (grava, arenas, crudo) Vil de la ley 99 de contratada.
= Licencia ambiental escombrera 1993
= Gestor autorizado residuos ’
sélidos ordinarios y peligrosos
= Gestor de residuos liquidos
domésticos y peligrosos
(Licencia ambiental dispositor
final)
MATRIZ DE ASPECTOS E
IMPACTOS AMBIENTALES
Aplica para las actividades
constructivas o de operacion y
mantenimiento que se encuentren
en los tramos aprobados bajo este
tramite y que en el objeto de la
actividad requieran fuentes de
materiales, concesiones de agua, | NTC-1SO:14001 Matriz de aspectos e Identificar las
X utilizacidon-manipulacién de | Sistema de impactos amgientales actividades que hagan
sustancias quimicas, disposicion | Gestion de deti))idamente diligencia parte del contrato a
adecuada de residuos (ordinariosy | ambiental ejecutar
peligrosos), disposicion adecuada
de residuos liquidos (aguas
residuales e industriales),
disposicion de escombros 'y
material de corte, y demas
actividades que generen impactos
ambientales significativos sobre el
area de influencia directa.
Capacitaciones o charlas dadas al
personal que interviene en los Guia de manejo Verificar ol
Eragggfaﬁgscgggfeﬁgg' ambiental de ) _ _ cumplimiento de las
X « Prevencion, Control y mitigacién _prfoyectos de | Registro de asistencia obl|gaC|0|neczis |
de impactos ambientales infraestructura contempladas en la
= Conservacion de  recursos Subsector vial guia.
naturales
Constancia de inscripcién del
proveedor, en la Agencia Publica | Ley 1636 del 18 Verificar con la APE
" de Empleo- APE-: SENA, | de junio de 2013. Constancia de registro en la que se haya realizado
COFREM y/o Alcaldia) del | Decreto 2852 de APE SENA 3 inscrincion
municipio en el cual se | 2013. p
desarrollaran las actividades.
Convocatoria del personal -
requerido durante la ejecucion del Ic;:y'ulnegg ggllé8 Constancia de registro de la \S/Erll\ffar uc;)n S(La ﬁ‘api
X contrato, a través de la Agencia De(J: reto 2852 d'e convocatoria en la APE realiza dg %a
Publica de Empleo — APE -: SENA, 2013 SENA. convocatoria
COFREM y/o la Alcaldia municipal. )
FECHA DE VERSION:10/FEB/2023 12
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CONCESIONVIAL
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MANUAL DE REQUISITOS
PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

4.1.1 Otros requisitos
= Laboratorio

Plan de control metrolégico

Acreditacion de los ensayos que vayan a realizar

= Trituracion y produccion de materiales

COD: M-1503 - VER: 007

Resultados de ensayos de laboratorio (De acuerdo al plan de inspeccién, medicién y ensayo)

= Alquiler de vehiculos y maquinaria

Para proveedores de alquiler de vehiculos, maquinaria y transporte de personal, deben cumplir
con los siguientes requisitos, los cuales debe anexar antes de la prestacion del servicio:

Alquiler de vehiculo

Vehiculo con
conductor

Vehiculo sin
conductor

Maquinaria
con
operador

Maquinaria
sin
operador

RUT

X

X

X

X

Cedula de ciudadania del conductor

X

X

Licencia de conduccién

Pagos al sistema de seguridad social del conductor

Idoneidad del operador (Certificado laboral y/o de
idoneidad)

Idoneidad del conductor (Certificados laborales y de
manejo defensivo)

Inscripcion del conductor al RUNT

SOAT

Revisién técnico-mecanica

Licencia de transito

Tarjeta de operacion (Aplica para los vehiculos de
servicio especial)

X | X | X [X|X]| X

Tarjeta de registro

Copia de la afiliacién a una empresa de transporte
de especial (Aplica para los vehiculos de servicio
especial)

Copia de la podliza de responsabilidad civil
extracontractual, para vehiculos de trasporte de
personal

Copia del dltimo mantenimiento realizado (debe
coincidir con periodo indicado el manual de
operacion del vehiculo)

FECHA DE VERSION: 10/FEB/2023
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COD: M-1503 - VER: 007

= Alquiler de equipos

Hoja de vida del equipo

Ficha técnica del equipo

Cronograma de mantenimiento

Soporto del Ultimo mantenimiento y/o relacion del mantenimiento en la hoja de vida
del equipo.

4.1.2 Induccion de proveedores

Antes del inicio de la ejecucién del contrato y/o orden de compra, todos los proveedores deben
asistir a la jornada de induccién y capacitacion en temas de aspectos ambientales, obligaciones
contractuales sociales, seguridad y salud en el trabajo (SST) y talento humano, dictada por el
Concesionario, el soporte de la capacitacion debe ser anexada al acta de inicio; cuando el
proveedor inicie un nuevo contrato esta induccién debera repetirse pasados seis (6) meses de
laborar con el Concesionario.

4.1.3 Podlizas

Cuando aplique el proveedor debera adquirir una pdliza de respaldo del producto o servicio
ofrecido o aquellas que sean requeridas en cada caso en particular.

La confirmacion de la verificacién del cumplimiento de los requisitos establecidos en el documento
contractual de acuerdo con la siguiente tabla, se plasman en el formato de aprobacion de pélizas
“F-1304":

= Requisito legal: Titulo V Capitulo | del Codigo de Comercio.

= Evidencia del cumplimiento: Con la aprobacion de la péliza a cargo del Director Juridico.

= Control: Se realiza de manera mensual observando el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y las pélizas son sujetas a modificacion cada vez que se pactan otrosi entre las
partes contratantes.

TIPO DE

CONTRATO PORCENTAJE

TIEMPO

100% Anticipo (si aplica)
30% Cumplimiento

Mantenimiento | Responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo

Vigencia del contrato y dos (2) meses mas.

Consultorias

rutinario con el valor del contrato y el alcance de las
actividades contratadas.
Pdliza de Seguro de Accidentes de Trabajo.
10% Salarios y prestaciones sociales Vigencia del contrato y tres (3) afios.
100% Anticipo Vigencia del contrato y dos (2) meses mas
Servicios 30% Cur_nplimiento en Ios_, amparos de anticipo, cump_limien_to_,
30% Calidad la pdliza de seguro de responsabilidad civil

10% Salarios y prestaciones sociales
Péliza de Seguro de Accidentes de Trabajo.

100% Anticipo sobre el valor del contrato

30% Cumplimiento

Responsabilidad civil extracontractual monto a
definir en cada contrato, de acuerdo al objeto y el

extracontractual y la pdliza de seguro de
accidentes.

El amparo de calidad en la pdliza de
cumplimiento su vigencia es de igual al
plazo de ejecucion del Contrato y un (1)

FECHA DE VERSION: 10/FEB/2023
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TIPO DE
CONTRATO PORCENTAJE TIEMPO
valor. Con los amparos de vehiculos propios y no | afio mas, contados a partir de la
Obra civil propios (sobre la cuantia de 1.000.000.000 sin sub- | suscripcion del Acta de Recibo vy
limite), contratista y subcontratista responsabilidad | Liquidacién Final (varia de acuerdo al
civil patronal y responsabilidad civil cruzada. objeto del contrato).
30% Estabilidad V_|genC|a d~el corjtrato y entre tres (3) y
cinco (5) afios méas
10% Salarios y prestaciones sociales Vigencia del contrato y tres (3) afios
Pdliza de Seguro de Accidentes personales
Obra civil colectivos $30.000.000 por cada trabajador (que| ,,. - . L
. po . Vigencia igual al plazo de ejecucion y
incluya los amparos de gastos médicos y funerarios sesenta (60) dias més
cada uno por una cuantia de $2.000.000 por ’
trabajador).
Para suministros que tengan anticipo y/o
100% Anticipo. cuando se requiera asegurar la calidad de
Suministros 30% Cumplimiento. los materiales, con la vigencia del contrato
30% Calidad. y dos (2) meses mas.
Estas compras no requieren acta de inicio.

Sin perjuicio de lo anterior, el valor de los montos asegurados, la vigencia de los amparos y el
alcance del seguro, podran ser modificados con sujecion al alcance de las actividades
contratadas. Esta situacion quedara consignada en los términos de referencia y/o invitacion a
cotizar 0 en el contrato/orden que se suscriba.

4.2 Documento Contractual

Para iniciar la prestacion del servicio o adquisicion del bien, se debera contar con una orden de
compra o un contrato firmado por las partes. La orden de compra o contrato debera enviarse al
proveedor via correo electrénico, con el objeto de formalizar la adquisicion del bien o servicio. Si
la negociacion requiere pélizas, estas deberan estar aprobadas por la Direccion Juridica.

4.3 Actadeinicio

Para los proveedores que realicen obras civiles se firmard un acta de inicio de acuerdo con el
contrato/orden suscrito, debera ser firmada por el director que corresponda o el colaborador a
cargo del contrato y el proveedor, para la cual debe anexar los requerimientos descritos
anteriormente, con visto bueno de los coordinadores ambiental, social, gestion integral y juridica.

4.4 Seguimiento a proveedores

El Concesionario verificard y validard la informacién suministrada por el proveedor en los
documentos y en visitas en campo y notificando los hallazgos que resulten de esta revision para
su correccion o complemento.

Al evidenciarse reincidencia en los incumplimientos por parte del proveedor, el Concesionario
adoptara acciones correctivas, correccion de producto no conforme y/o si es aplicable medidas
sancionatorias de tipo econdmico de acuerdo con lo establecido en el contrato/orden.
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4.4.1 Requisitos documentales durante la ejecucion de actividades

Social

Decreto 1295 de 1994
Decreto 1772 de 1994
Decreto 0019 de 2012
Ley 1562 de 2012

Decreto 2616 de 2013

Seguridad Social detallada

EVIDENCIA
REQUISITO REQUISITO LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL DEL CONCESIONARIO
. » F-1505 Seguimiento | Cuando se realicen visitan de campo se
Ia_ll:sttua:I?zad%e Personal dC:;t(;itso de Concesion No.004 seguridad social | debe validar que lo colaboradores que
proveedores estan laborando se encuentre en el listado.
Afiliaciones a seguridad | Ley 100 de 1993
social: Cadigo Sustantivo del Trabajo Validar con la ARL que los colaboradores
Cuando ingresen D‘;‘é’eto 806 de 1998 Art. 45,54 se encuentren activos.
y
colaboradores nuevos Decreto 1295 de 1994 Soportes de afiliacion . .
deben presentarse 10S | pecreto 1772 de 1994 Cuando se realicen visitan de campo se
soportes de afiliacion | pecreto 0019 de 2012 debe validar que lo colaboradores que
un (1) dia antes del | Ley 1562 de 2012 estan laborando se encuentre en el listado.
inicio de laborales. Decreto 2616 de 2013
Ley 100 de 1993
Cédigo Sustantivo del Trabajo .
Decreto 806 de 1998 Art. 45 54 Verificar fechas y que se encuentre todo el
Pagos de seguridad | 55 Planila de pago de personal relacionado en el registro F-1505.

Cuando se realicen visitan de campo se
debe validar que lo colaboradores que
estan laborando se encuentre en el listado.

COPASST o VIGIA

Decreto 614 de 1984
Resolucién 2013 de 1986

Acta de la reunién realizada
el mes inmediatamente
anterior

Verificar fechas de la reunion.

EPP

Resolucién 2400 de 1979 Art.
101 - 690

Resolucién 2413 de 1979 Art.
102,103,104

Ley 11 de 1984 Art. 7,8,10
Resoluciéon 4026 de 2013 Art.
8.

Acta de entrega de los
elementos de proteccion
personal del mes
inmediatamente anterior.

Verificar fechas de entrega y que este
cubierto todo el personal.

Que sean adecuados para la tarea y que
cumplan con las normas técnicas vigentes.

Labores en alturas igual
0 superior a 2 m, incluye

0 subniveles para
labores en espacios
confinados

Resolucion 4272 de 2021
Resolucién 2400 de 1979
Decreto 1385 de 1987

Resolucién 0491 de 2020

Registro de los permisos de
trabajo

Verificar fechas, que se haya diligenciado
correctamente, que se haya abierto y
cerrado correctamente

Que este firmado por el coordinador de
alturas.

Registro de mediciones de atmosfera

Capacitaciones

Cadigo Sustantivo del Trabajo
Resolucién 1409 de 1979

Copias registro de asistencia
a capacitacion realizadas el

Verificar:
Fechas de capacitacion

Accidentes laborales

Ley 378 de 1997 Art. 13 mes inmediatamente | Que se haya capacitado a todo el personal
anterior gue se encuentra ejecutando la labor.
Copia del reporte del
accidente.

Resolucién 1401 de 2007
Resolucion 4059 de 1995 Art.5
Decreto 0019 de 2012 Art. 140
Ley 1562 Art. 30

Decreto 723 de 2013 Art. 15

Copia de la investigacion del
ATEL

Diligenciamiento del formato

F-1532 Caracterizacion
accidentes laborales de
proveedores

Revisar fechas de accidente con las fechas
de investigacion.

Revision del cumplimiento de los planes de
accion.

Presentacion de
certificado de aptitud
laboral de examenes
médicos ocupacionales
de ingreso, periédico o
retiro.

Decreto 614 de 1984
Resolucién 1016 de 1989
Resolucién 2346 de 2007

Copia concepto médico y/o
Oficio certificando la
realizacion de los examenes
periédicos del personal que
labora en el proyecto firmado
por el Representante Legal.

Verificar que se encuentren todos los
colaboradores que ejecutaran el servicio.

Cumplimiento
actividades SST

Decreto 1072 de 2015

Presentacion informe
mensual con todos los
soportes respectivos

Verificar cumplimiento de este requisito
F-1558 Rendicion de cuentas SST
proveedores
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REQUISITO

REQUISITO LEGAL

EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO

CONTROL DEL CONCESIONARIO

Registro de otras las
actividades de
Seguridad y Salud en el
Trabajo -SST
desarrolladas en el
periodo (Inspecciones,
pausas activas)

Cadigo Sustantivo del Trabajo
Resolucién 1409 de 1979
Ley 378 de 1997 Art. 13

Listas de chequeo

Registro fotogréafico

Revision del cumplimiento de cumplimiento
de planes de accion.

Certificado de
materiales
Todos los materiales

que afecten la calidad
del proyecto a ejecutar

deben allegarse los
certificados de
materiales  (cemento,
acero de refuerzo,
Instapav, pintura de
trafico, soldadura,

acero, aditivos, pernos,
pinturas, microesferas,
etc.)

NTC-1S0:9001:2015
Sistema de Gestion de Calidad

Certificados y/o sellos de
calidad

*Hoja de seguridad de los

materiales.

Revision de fechas
Lista de chequeo de materiales
Cumplimiento de rangos de aceptacién

Certificados de calibracion
de los elementos calibrados

Certificados de en el mes inmediatamente L . .
calibracion de equipos | Decreto 2269 de 1993 anterior (si aplica) Eivelsﬂn gse mﬁi‘ig{g;‘:yque se cubra todos
de medicién F-1319 Seguimiento quip ’
calibracion  equipos de
medicion de proveedores
F-1133  Seguimiento  a | Revision de fechas de mantenimiento y
maquinaria, vehiculos y | que se cubra todos los vehiculos y
Reporte de la | Ley 769 de 2002 equipos, de los ingresados | maquinarias utilizadas para la ejecucién de

maquinaria y vehiculos

Resolucién 1565 de 2014

en el mes inmediatamente
anterior (si aplica)
Seguimiento al cronograma
de mantenimientos

las actividades.

Certificados de disposicion final de los
residuos (aceites, filtros)

Uso de vehiculos

Ley 769 de 2002
Resolucién 1565 de 2014

RUT

SOAT

Revision técnico-mecéanica
Licencia de transito

Cedula de ciudadania del

conductor

Licencia de conduccién
Idoneidad del conductor
(Certificados de manejo
defensivo)

Tarjeta de operacion (Aplica
para los vehiculos de

servicio especial)
Copia de la afiliacién a una
empresa de transporte de

especial (Aplica para los
vehiculos de servicio
especial)

*Copia de la poliza de
responsabilidad civil
extracontractual  vehiculos
de servicio publico de
pasajeros

Revision de fechas de vigencia de los
documentos

Registro de gestion
adecuada de residuos

Decreto 2981 de 2013
Decreto 838 de 2005

Registro fotogréafico
Registro de residuos
generados (manifiesto de
entrega)

Seguimiento mediante los volimenes
reportados con el acta de disposicion final.
F-1121 Informe de gestion ambiental
proveedores de mantenimiento

FECHA DE VERSION: 10/FEB/2023

17




~~ O

CONCESIONMIAL

DE LOS LLANOS

MANUAL DE REQUISITOS
PARA PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

COD: M-1503 - VER: 007

EVIDENCIA
REQUISITO REQUISITO LEGAL CUMPLIMIENTO CONTROL DEL CONCESIONARIO
Certificado de disposicién F-1135 Informe de gestion ambiental
final proveedores de operacion
. - Seguimiento mediante los volimenes
Registro fotografico : D
. i . - reportados con el acta de disposicion final
Registro de gestion Registro de residuos

adecuada de residuos
peligrosos

Decreto 1076 de 2015 -
(Decreto 4741 de 2005)

generados
Certificado de disposicion
final

F-1121 Informe de gestion ambiental
proveedores de mantenimiento

F-1135 Informe de gestion ambiental
proveedores de operacion

Senfializacion

PAGA - Manual de
sefializacién vial 2015 min
Transporte

Registro fotogréafico
Informe semanal ambiental
Informe mensual ambiental

Seguimiento a la sefializacién instalada
para el adecuado desarrollo de las labores
contratadas

Consumo de agua

Decreto 1541 de 1978
Decreto 1575 de 2007

Registro fotogréafico
Concesién de agua (uso
industrial, consumo humano)
Registro de captacion de
agua

Cumplimiento a

Soportes y registro de agua
para consumo humano
Andlisis  fisicoquimico y
microbiol6gico mensual

Seguimiento al registro de captacién de
agua  verificando las cantidades
aprovechadas frente a las otorgadas en el
permiso de concesion de aguas de uso
industrial y/o doméstico, otorgado por la
autoridad ambiental.

Se realiza seguimiento al permiso de
concesion de aguas del consumo humano,
monitoreo fisico quimico y microbiol6gico
de la calidad del agua suministrada a los
trabajadores.

Disposicion adecuada
de escombros y
materiales de
excavacion

Resolucién 472 de 2017
Resolucién 541 de 1994

Registro fotogréafico

Registro de  volimenes
excavados

Certificados de disposicion
final

Licencia ambiental de la
escombrera

Seguimiento a la disposicién de escombros
a través de certificado de disposicion final.

Seguimiento adecuado al transporte de
escombros.

Manejo de  aguas

Decreto 1076 de 2015 -
(Decreto 3930 de 2010)

Registro fotogréafico

Registro de volimenes
dispuestos

Certificados de disposicion

Seguimiento a los volimenes reportados,
frente a los dispuesto en los certificados de

residuales Resolucién 631 de 2015 final disposicion final
Licencia  ambiental  del
dispositor
Instalacion, Registro fotogréafico
funcionamiento y Lista de chequeo de Seguimiento a las condiciones

desmantelamiento  de
campamentos y sitios
de acopio

PAGA

condiciones ambientales del
acopio
Informe mensual ambiental

ambientales presentadas en los
campamentos y acopios de materiales

Capacitacion al 100%
del personal vinculado
durante la ejecucion del
contrato, en aspectos

ambientales, SST,
sociales y talento
humano, en temas
relacionados con el

Proyecto de Malla Vial
del Meta

Contrato de Concesion No.
004 del 05 de mayo de
2015. Apéndice técnico 8

Actas de reunion de
capacitacion (ANl GCSP-F-
138) y registro fotografico
(ANI GCSP-F-133)

Verificar que se haya dado la capacitacién
a todos los colaboradores reportados en el
formato de Seguimiento seguridad social
Proveedores F-1505

Certificado de
residencia habitual del
personal vinculado de
los  municipios de
Villavicencio, Acacias,
Guamal, San Martin,
Granada, Puerto Lopez
y Puerto Gaitan.

Contrato de Concesion No.
004 del 05 de mayo de
2015. Apéndice técnico 8

Certificado de residencia

Verificar que se hayan entregado todas las
certificaciones del personal reportado
como residente del &rea influencia del
proyecto en el formato de Seguimiento
seguridad social Proveedores F-1505

Tratamiento y cierre de
PQRS presentadas por
las partes interesadas
del proyecto,

Ley 1755 de 2015.
Contrato de Concesion No.
004 del 05 de mayo de
2015. Apéndice técnico 8

Constancia de cierre:
formato ANI GCSP-F-135
Seguimiento de PQRS

Verificar cumplimiento con los plazos
previstos por la Ley 1755 de 2015.
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REQUISITO

REQUISITO LEGAL

EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO

CONTROL DEL CONCESIONARIO

relacionadas con la
ejecucion del contrato
del proveedor.

Levantamiento y cierre
de actas de vecindad,
debe incluir registro
fotogréafico y/o filmico.
Estas actas deberan
realizarse en las
actividades de
mantenimiento y
construcciéon de la
infraestructura vial.
Cuando aplique.

PAGA

ACTAS DE VECINDAD

Verificar la realizacion oportuna de las
actas de vecindad, para evitar posibles
PQRS por dafio a la propiedad de los
vecinos de las éareas donde se haran
construcciones en el proyecto.

4.4.2 Requisitos Operacionales

El contratista debe velar por condiciones de trabajo dignas para todos los colaboradores,
promoviendo la proteccién de la salud con la prevencién de accidentes laborales. Para ello
debe concientizar al reporte de incidentes, actos y condiciones inseguras.

El contratista debera cumplir con el Codigo de Conducta de Proveedores del Concesionario.
La dotacion utilizada por el personal debe cumplir las caracteristicas de las normas vigentes,
y ser de materiales que garanticen proteccién a los peligros identificados.

Disponer de protocolos de bioseguridad y suministrar los elementos necesarios para prevenir
el contagio del virus Sars-Cov-2.

Disponer de botiquin de primeros auxilios.

Debe garantizar hidratacion adecuada a sus colaboradores.

Todo colaborador vinculado con el contratista o proveedor debe portar el carné de la ARL o
debera estar carnetizado (Ley 962 de 2005).

El contratista y proveedor debe cumplir con toda la legislacion de SST vigente, incluyendo
normas nuevas o que deroguen las anteriores durante la ejecucién del contrato.

Suspender los trabajos (asumiendo los costos), cuando un colaborador del Concesionario,
facultado para este fin,, asi lo ordene por observar una situacion subestandar, acto inseguro
y/o violacion grave de las normas de SST.

El contratista y proveedor se obligan a mantener disponibles los registros que evidencien el
cumplimiento de los requisitos documentales y operacionales descritos en el presente
documento.

Mantener sus instalaciones, frentes de obra y equipos en Optimas condiciones de orden, aseo
y sefalizacion.

Contar con un bafio, si es fijjo con sistema de tratamiento de aguas residuales- STAR,
alcantarillado o portétil de una empresa que posea los permisos necesarios para realizar esta
actividad) por cada quince (15) trabajadores y/o por cada género. Estos bafios deben
mantenerse aseados y en correcto estado de funcionamiento.

Disponer de Kit para atencion de derrames que minimo contenga (material absorbente si es
aserrin debe ser en particulas finas, un par de guantes de nitrilo, una caneca, bolsas rojas,
gafas de seguridad transparentes, cinta de sefializacion (cuando aplique).
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= El contratista debe instalar recipientes de almacenamiento temporal de residuos, los cuales
deberan obedecer al codigo de colores dispuesto por el Concesionario, para separar,
almacenar y disponer los residuos generados con las empresas autorizadas para tal fin.

= Los mantenimientos en los frentes de obras estan prohibidos, de ser necesario se realizaran
los cambios de aceite Gnicamente con empresas autorizadas, a las cuales se les debe solicitar
los certificados de disposicion final de los residuos resultantes.

= Todos los arboles para afectar por el desarrollo del proyecto NO pueden ser intervenidos
(poda, tala, traslado) por el contratista, sin la debida autorizacion de la autoridad ambiental
competente.

= El proveedor que dentro de sus actividades genere material de corte de taludes,
excavaciones, escombros, fresado, debera disponer adecuadamente esta clase de residuo
en una escombrera autorizada por la autoridad ambiental.

= El proveedor acatara lo indicado en el Manual de Sefializacion vigente, por lo tanto, dispondra
de la sefializacion temporal de obray realizara por su cuenta y riesgo el control de trafico para
la realizacién de los trabajos.

= Todo vehiculo debe tener pito de reversa, luces, cinturdn de seguridad, extintor multipropésito
identificado con la fecha de recarga y seguro. Ademas de contar con la documentacién vigente
SOAT, licencia de transito, revision técnico-mecéanica y de gases.

= Para el transporte de materiales se debe dar cumplimiento a la Resolucién 541 de 1994,
donde se especifica las condiciones para el cargue, descargue, transporte, almacenamiento
y disposicion final de escombros, concretos, agregados sueltos, suelo y subsuelo de
excavacion.

= Promover buenas practicas de ingenieria y de aplicar las medidas de manejo adecuadas
previstas en las especificaciones generales de construccion.

= Cuando se dé por terminado el contrato de trabajo de un colaborador durante la ejecucién de
la obra (ya sea por terminacion de la obra, vencimiento de su término, o0 por terminacién con
0 sin causa justa); se debe informar a SST anexando copia de la comunicacion mediante la
cual se le informé al trabajador el estado del pago de los aportes al sistema de seguridad
social en salud y pensiones y la liquidacion del contrato de trabajo debidamente firmada.

4.5 Finalizaciéon de actividades

Para el pago del acta, es necesario presentar el registro acta de recibo con la firma de visto bueno
de los coordinadores de Gestion Integral, ambiental, social y juridico validando el cumplimiento
en los pagos de seguridad social, las obligaciones contractuales sociales, y los demas requisitos
establecidos en este manual, asi mismo del coordinador ambiental verificando el cumplimiento
de los requisitos ambientales descritos.

Paz y Salvo con cada trabajador que estuvo vinculado con el contrato/orden del asunto, que
incluya pagos de salud, pension, cesantias del afio anterior y la proporcién que va del vigente,
vacaciones, liquidacibn en general y demdas acreencias laborales establecidas por la Ley
colombiana entre el trabajador y su empresa.
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Para contratos/6rdenes superiores a seis meses, certificacibn sobre inexistencia de
reclamaciones laborales instauradas contra su empresa con ocasion de la ejecucién del contrato
del asunto, expedidas por las oficinas del Ministerio de Trabajo que tenga jurisdiccién en los
lugares donde se ejecutaron las actividades objeto del contrato del asunto.

Relaciéon de pago(s) y soporte(s) del FIC (Fondo Nacional de Formacion Profesional de la
Industria de la Construccion.

45.1 Informe de obra

= |dentificacion del contrato/orden (nimero, contratista)

= Objeto

= Valor inicial, adiciones, valor final ejecutado

= Relacion de las actas suscritas

= Descripcién de las obras ejecutadas — trazabilidad

= Relacion de los accidentes e incidentes laborales

= Registro fotografico

= Soportes de residuos solidos ordinarios (cantidades de residuos, actas de disposicion
final)

= Soportes de residuos liquidos domésticos (relacion de mantenimientos a unidades
sanitarias y acta de disposicion final de lodos y residuos liquidos)

= Soportes de disposicion final de residuos sélidos peligrosos (cantidades de residuos,
actas de disposicion final)

= Soportes de residuos liquidos peligrosos (cantidades generadas y acta de disposicion
final)

= Agua para consumo (certificacion de compra de agua para consumo y analisis
fisicoguimico y microbiolégico del proveedor)

= Gestores de residuos (La licencia ambiental del gestor de residuos contratado bien sea
para residuos ordinarios o peligrosos)

= Relacién Fotogréfica (relacién fotografica de las unidades ambientales instaladas, puntos
ecolégicos, digues, cuartos de residuos, sefializacion, almacenamiento temporal de
residuos solidos o escombros generados)

Nota: Los soportes solicitados depende de la actividad contratada, en caso de haberlos
suministrado durante la ejecucion del contrato solo anexar la relacion de los elementos dispuestos
y certificacion de la disposicion.

4.6 Evaluaciéony reevaluacion proveedores

El Concesionario semestralmente realizara la evaluacién del desempefio de los proveedores de
acuerdo a lo establecido en el procedimiento de compras “P-1301". Cuando obtenga calificacién
no satisfactoria o necesita mejorar, y sea indispensable contratarlo nuevamente, se solicitara una
entrevista de forma inmediata, con el fin de adquirir compromisos para mejorar el desempefio y
buscar oportunidades de mejora.
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5. FORMATOS

= F-1002 Acta de recibo

= F-1102 Consumo de agua

= F-1105 Registro de residuos generados en obra

= [F-1109 Inventario de productos quimicos

= [F-1113 Registro de aguas residuales domesticas

= F-1114 Lista de chequeo sistema de tratamiento de aguas residuales STARD
= F-1120 Informe semanal ambiental

= [F-1121 Informe de gestibn ambiental proveedores de mantenimiento
= F-1135 Informe gestion ambiental proveedores de operacion

= F-1505 Seguimiento seguridad social proveedores

= [F-1527 Inspeccion SST proveedores

= F-1133 Seguimiento a maquinaria, vehiculos y equipos

= F-1319 Seguimiento calibracién equipos de medicion de proveedores
= [-1532 Caracterizacion accidentes laborales de proveedores

= F-1558 Rendicion de cuentas SST proveedores

6. CONTROL DE CAMBIOS

Numeral Descripcion del Cambio P&gina Fecha
NA Se modifica y se incluye que el alcance es para contratistas. NA
1 Se modifica el objeto, referenciando cédigos de conducta y buen gobierno. 3
3 Se incluyen definiciones de cédigo de conductas y listas restrictivas. 6
4.1 Fila dos, riesgos laborales se aclara requerimiento de acuerdo al riesgo. 7
Fila cinco, se actualiza normatividad aplicable a protocolos de bioseguridad. 8
Fila siete, se incluye el requisito se socializacion de recomendaciones médicas en 8 Feb 2023
el examen ocupacional.
Se incluyen requisitos para servicio de vigilancia y transportadora de valores. 8
Fila 12, se incluye requisito para los SST, 50 y 20 horas. 9
Se incluye requisitos para los equipos de medicion. 9
Se actualiza los requisitos para labores en alturas y confinados. 10
Se establecen requisitos para el uso de vehiculos y maquinaria. 10
4.2 /4.3 | Seincluyen los numerales 15
441 Se actualiza normatividad de labores en alturas y espacios confinados. 15 Feb 2023
4.4.2 Se exhorta a la proteccién de la salud y la prevencion de accidentes laborales. 18
5 Se actualizan los formatos aplicables. 21
2 Se actualiza el alcance del proyecto de acuerdo con el Otrosi No. 10 de 2021 3
3 Se elimina el concepto de enfermedad, se actualiza el de parte interesada. 5
4.1 Se elimina lo relacionado a la norma OSHAS:18001 y se incluye la ISO: 45001:2018 8
Se actualizan requisitos y normas ambientales.
Se incluye el requisito de protocolos de bioseguridad 7 May 2021
43.1 Se actualizan requisitos y normas ambientales. 15-16
4.3.2 Se incluyen los requisitos de protocolos Covid-19 17
4.4.1 Se actualizan requisitos ambientales 19
43.1-5 Se actualizan formatos. 6,14
4.1.1 Se amplian los requisitos para proveedores de alquiler de vehiculos y maquinaria. 11 Oct 2018
2 Se amplia el alcance incluyendo partes interesadas. 3
3 Se incluye normatividad de referencia, definicion partes interesadas y proveedores 4
Se amplian los tipos de proveedores incluyendo los de SST 5 Mar 2017
4 Se amplian requisitos previos al inicio de actividades, incluyendo certificado médico de aptitud 6
4.1 y licencias profesionales cuando apligue. 7
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Numeral Descripcion del Cambio Péagina Fecha
431 Se amplian requisitos durante la ejecucion de actividades, incluyendo certificado médico 8
5 ingreso, egreso y periédico. 15-20

4.3.1 Se incluye los requisitos del proceso de gestién social 13 Jul 2016

4.4 Se incluye soportes de pago del FIC al finalizar el contrato 17

4.1 Se incluye el requisito de anexo de hojas de vida 7 Mar 2016
4.1.1 Se incluye el item de otros requisitos 10

NA Elaboracién del documento NA Feb 2016
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